
 

Gestion administrative 

 

 Méthodologies professionnelles 12 périodes 
 

Liens avec le PEC :  

• Explicite le sens de son action. 
 

• Elabore les consignes de travail. 
 

• Apporte les correctifs nécessaires à lʼamélioration de la qualité. 
 

• Planifie les tâches dʼintendance à la bonne marche du groupe. 
 

• Gère les dossiers des enfants.  

 

Objectifs pédagogiques :  

Au terme de cet enseignement, les étudiant-e-s sont capables de : 

• Identifier ce qui, dans leur pratique professionnelle, relève de lʼadministratif. 
 

• Comprendre le sens et les raisons de ces pratiques administratives. 
 

• Saisir en quoi ces tâches administratives viennent en soutien des tâches pédagogiques. 
 

• Proposer des améliorations au niveau de la qualité 
 

• Construire une démarche intellectuelle face aux questions administratives (notamment autour de 
la responsabilité de lʼEDE relativement à lʼéthique dans la trace écrite) 


